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系統服務申請單 
文件類別 限閱  
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內部文件，未經允許嚴禁影印 

 

申請人姓名申請人姓名申請人姓名申請人姓名：：：：                  員工編號員工編號員工編號員工編號:                 日期日期日期日期：：：：    

單位單位單位單位：：：：                        職稱職稱職稱職稱：：：：                    分機分機分機分機：：：：    

本人願遵守以下規定

本人願遵守以下規定本人願遵守以下規定

本人願遵守以下規定：

：：

： 

1.員工因業務而知悉或持有他人個人資料者,不得無故洩漏。並應遵守個人資料保護法相關規定。 

4.使用者應於權限申請核准後，自行更改密碼，並應至少每半年變更密碼一次。 

5.遵守本公司資訊安全管理等相關規定。 

6.不得在網路上散播色情文字、圖片、影像、聲音等不法或不當的資訊 

7.禁止發送電子郵件騷擾他人，導致其他使用者之不安與不便。禁止發送匿名信，或偽造他人

名義發送電子郵件 

8.拒絕使用非法軟體，並遵守有關著作權財產相關規定。 

申請申請申請申請（（（（刪除刪除刪除刪除））））之系統名稱之系統名稱之系統名稱之系統名稱：：：：（（（（請在名稱格子前打請在名稱格子前打請在名稱格子前打請在名稱格子前打 V）））） 

申請 刪除 名       稱 申請 刪除 名       稱  

      

      

      

      

      

      

      

使用非本單位系統原因: 

(除本單位之系統外若需其他單位系統權限，請會相關單位主管，並說明使用原因。) 

單位主管：                             相關單位主管：           

系統負責人(執行人員) ：                資訊單位主管：          

  

作業執行內容： 

 

 

  

完成日期： 


